Ohje yhteisojen kulttuuriperintoon ja
kulttuuriymparistoon liittyviin hankkeisiin
- valtionavustusten kayttoon ja selvittamiseen

- ennen vuotta 2023 mydnnetyt avustukset

Mihin avustukset yhteiséjen kulttuuriperintoon ja kulttuuriymparistoon liittyviin
hankkeisiin on tarkoitettu?

Avustusta voidaan myontaa kansalaisjarjestoille ja muille oikeustoimikelpoisille yhteisaille.

Yhteis6jen kulttuuriperintétoimintaan liittyvilla avustuksilla vahvistetaan yhteisdjen osallisuutta
kulttuuriperintoon. Avustettavat hankkeet voivat sisaltaa kulttuuriperintoon liittyvan tiedon
tallennusta, dokumentointia ja tiedon valittamista seka toimenpiteita, joilla lisdtaan yhteisojen
osallistumismahdollisuuksia ja kulttuuriperinnén elinvoimaisuutta.

Avustuksen kaytto ja hyvaksytyt kustannukset

Avustus saadaan kdyttaa myontamisvuoden aikana. Avustus saadaan kdyttda ainoastaan
paatoksessa mainitusta tarkoituksesta aiheutuviin menoihin, jotka on sisallytetty
avustushakemukseen.

Avustukset on tarkoitettu osarahoitukseksi hankkeen kokonaiskustannuksista. Hankkeen
kustannuksista hyvaksytaan avustuksella katettaviksi avustuspaatoksessa ilmoitetun summan
verran, kuitenkin enintdan 80 % toteutuneista hyvaksytyista kustannuksista. Mikali hanke toteutuu
hakuvaiheessa esitettya pienemmin kustannuksin, avustuksen saaja on velvollinen palauttamaan
liilkaa maksetun osuuden avustuksesta.

Esimerkki:

Hankkeen kokonaiskustannukset hakemuksessa 8 000 €
Museoviraston avustus enintdan 6 400 € (80 %)

Hakijan omarahoitusosuus 1 600 € (20 %)

Selvityksessa hankkeen hyvaksyttavat kokonaiskustannukset 7 000 €
Avustus saa kattaa enintdan 80 % (= 5 600 €)

Museovirasto perii takaisin 800 €

Hyvaksyttaviksi menoiksi katsotaan hankkeen kannalta tarpeelliset, maaraltaan kohtuulliset
menot. Avustusta ei voida kdyttaa vakinaisen henkilokunnan palkkamenojen kattamiseen eika
tavanomaisten toimintamenojen kattamiseen, kuten vakituisen henkildkunnan palkkamenoihin ja
normaaleihin kiinteistokuluihin liittyvien kulujen kattamiseen. Laite-, kalusto- ja ohjelmistomenot
eivat ole hyvaksyttavia menoja, mutta avustuksella voi vuokrata hankkeessa tarvittavat laitteet.



Kunkin vuoden osalta hyvaksyttavind menoina otetaan huomioon ne menot, jotka kirjanpitolain ja
-asetuksen seka hyvan kirjanpitotavan mukaan on kirjattava kyseiselle tilikaudelle. Hyvaksyttaviksi
menoiksi ei katsota menoja, jotka ovat syntyneet ennen hakuajan paattymista.

Hyvaksyttavia menoja eivat ole laskennalliset menot, jotka eivat perustu jo toteutuneisiin
menoihin.

Museovirasto hyvaksyy kohtuullisina kustannuksina palkat ja palkkiot, jotka on maksettu
rahapalkkana tai luontoisetuna. Avustuksella rahoitetun toiminnan tai projektin palkoista on
pidettdva ty0ajanseurantaa. Avustuksen saajan tulee varmistaa, etta kirjanpitoon tehtavat
palkkakirjaukset perustuvat todellisiin, aiheutuneisiin kustannuksiin. Laskennallisia kuluja, esim.
talkoo- tai vapaaehtoistyota, ei hyvaksyta. Kohdentamisen tulee myds perustua kaytettyyn
tydaikaan ja avustuksen saajan tulee pystya esittamaan tarvittaessa virastolle palkkojen
kohdentamisperiaatteet. Avustetussa hankkeessa tehtaviin toihin ei ole mahdollista kdyttaa
palkkatuella tai muulla tyéllistamistuella palkattua tyévoimaa.

Kohtuullisina matkakustannuksina hyvaksytdan valtion matkustussaannon mukaisesti toteutuneet
kustannukset, mikali ne on sisallytetty avustushakemukseen eika niita ole poissuljettu
padtoksessa. Avustuksella katettava matka on tehtava niin lyhyessa ajassa ja vahin
kokonaiskustannuksin kuin mahdollista. Samalla on otettava huomioon matkan ja tehtavien
tarkoituksenmukainen ja turvallinen suorittaminen. Perusteet kdytetyn matkustustavan valintaan
tulee pyydettdessa esittdaa. Samat periaatteet koskevat seka palkattuja henkil6ita etta
luottamustehtavissa toimivia henkil6ita.

Rahalahjoista tai muista rahanarvoisista lahjakorteista aiheutuneet kustannukset eivat ole
hyvaksyttavia menoja.

Arvonlisavero hyvaksytaan avustettavaksi kustannukseksi vain, jos se jaa avustuksen saajan
lopullisesti maksettavaksi. Toisin sanoen, mikali avustuksen saaja vahentaa verotuksessaan
maksamansa arvonlisdaverot, avustettavalle kohteelle hyvaksytaan kustannus nettomaaraisena, eli
se mika tosiasiallisesti maksettiin.

Tiliselvitys

Museoviraston myontaman valtionavustuksen kaytosta tulee tehda selvitys, joka toimitetaan
Museovirastoon avustuspaatoksessa mainittuun pdivamaaradan mennessa. Selvitys avustuksen
kaytosta tehddaan opetus- ja kulttuuriministerion sahkdisessa asiointipalvelussa.

Tiliselvityksen liitteeksi vaaditaan:

e Raportti hankkeen etenemisesta ja tuloksista

e Erittely hankkeen kokonaiskustannuksista, tuloista ja avustuksista (tositteet tai tositejaljennokset
|ldhetetdan vain pyydettidessa)

eYhteison toimintakertomus

* Yhteison tuloslaskelma, tase ja tilintarkastuskertomus avustuksen kdyttovuodelta



Ohjeita selvityksen tekemiseen

Selvitykseen tulee sisaltya seka talousraportointi etta sanallinen selonteko hankkeen
toteuttamisesta ja tuloksista.

Sanallinen selonteko

Selvityksen ei tarvitse olla pitkd, mutta sen tulee antaa selkea ja riittava kuva siita, mita
avustuksella on tehty ja saatu aikaan. Selvityksessa tulee kuvata lyhyesti avustetun hankkeen
vaiheet. Lisaksi selvityksessa tulee kertoa avustuksella aikaansaaduista tuloksista seka arvioida
vastaavatko ne hakemuksessa esitettyja tavoitteita.

Selvityksessa tulee raportoida avustuksen kaytolle asetettujen ehtojen tayttamisesta, jos
avustuspaatoksessa sellaisia on. Jos hanke on ollut laajempi kuin se toiminta, johon
valtionavustusta on saatu tai hanke on kestdnyt jo useamman vuoden, tulee selvityksessa selkeasti
eritelld se toiminta, johon kyseessa oleva valtionavustus on kaytetty.

Yksityiskohtainen menoerittely

Avustuksella katetuista kustannuksista tulee tehda erillinen menoerittely. Pelkka
kirjanpidonraportti ei riita, vaan menoerittelysta tulee kdayda ilmi, mihin hankeen tarkoituksiin eri
summat liittyvat.

Tositteet tai tositejaljennokset tulee lahettaa ainoastaan, jos niita erikseen pyydetadan.

Selvityksessa tulee raportoida avustuksen kadytolle asetettujen ehtojen tayttamisestd, jos
avustuspaatoksessa sellaisia on. Jos hanke on ollut laajempi kuin se osa, johon valtionavustusta on
saatu, tulee menoerittelyssa selkeasti osoittaa, mikd osa kustannuksista on katettu kyseessa
olevalla avustuksella. My0s silloin, jos hankkeeseen on saatu valtionavustuksen lisdksi muuta
rahoitusta, tulee menoerittelyssa nakya, mika osa kustannuksista on katettu valtionavustuksella.



