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I. Luo EU Login -käyttäjätili  

EU Login -käyttäjätili tarvitaan, jotta voit käyttää TRACES-järjestelmän ICG-moduulia. Tämä on pakollinen 
turvallisuustoimenpide.  

Jos sinulla ei ole EU Login -käyttäjätiliä, voit luoda sellaisen tässä luvussa selostettuja ohjeita seuraamalla.  

Jos sinulla jo on EU Login -käyttäjätili, voit siirtyä suoraan lukuun II.  

TUOTANTO-ohjelmaan kirjautumiseksi siirry TRACES NT:n aloitussivulle: 
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login  

Valitse oikealla olevassa laatikossa ”Request an access”. 

 

Sinut ohjataan EU:n sisäänkirjautumissivulle. Oikealla ylhäällä olevasta alasvetovalikosta voit valita 
haluamasi kielen (”suomi”, ”ruotsi”).  

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login


 

Täytä kaikki kentät.  

HUOMIOI, että valitsemasi tiedot ovat niitä tietoja, jotka näkyvät asiakirjalla, kun allekirjoitat ne. Koska 
TRACES NT:n asiakirjat ovat laillisesti sitovia, on tärkeää, että käytät rekisteröityessäsi EU-kirjautumistilille 
todellista henkilönnimeä ETKÄ geneeristä nimeä, kuten edustamasi viranomaisen tai muun tahon nimeä. 

Sähköpostiosoitteeksi suositellaan painokkaasti oman ammatillisen sähköpostiosoitteen käyttämistä. Sitä 
käytetään TNT:hen kirjautumiseen.  

Kun olet täyttänyt kaikki kentät, valitse ”Create an account”.  

 



Kun pyyntö on lähetetty, saat automaattisen sähköpostiviestin, jossa olevasta linkistä saat luotua 
salasanan.  

HUOM!  Sähköpostin vastaanottaminen voi kestää joitakin minuutteja. Kun viesti on saapunut, linkki on 
voimassa 90 minuuttia.  

Jos et saa sähköpostiviestiä automaattisesti, löydät apua tältä sivulta: 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html 

Olet nyt ottanut ensimmäisen askeleen EU Login -käyttäjätilin luomiseksi.  

Huomaa, että voit myöhemmin muokata tiliäsi ja muuttaa henkilökohtaisia tietojasi. Sitä varten kirjaudu 
sisään TRACES NT:hen ja klikkaa sähköpostiosoitettasi näytön oikeassa yläkulmassa. Valitse sitten 
”Muokkaa omaa profiiliasi”.  

 

Klikkaa ”Oma EU Login -käyttäjätilisi”.  

 

Klikkaa ”Muuta tilin asetuksia”.  

https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html


 

Muista tallentaa muutokset klikkaamalla ”submit”.  

 

 



II. Aktivoi kaksivaiheinen tunnistautuminen 

Jos olet jo aktivoinut kaksivaiheisen tunnistautumisen EU-sisäänkirjautumistilille, voit siirtyä suoraan lukuun 
III.  

Järjestelmän turvallisuuden lisäämiseksi kaikkien käyttäjien on TRACES-järjestelmän käyttämiseksi 24. 
kesäkuuta 2024 alkaen käytettävä kaksivaiheista tunnistautumista. Edellä mainitun päivämäärän jälkeen 
luotuja tilejä varten kaksivaiheinen tunnistautuminen täytyy tehdä sen jälkeen, kun EU-sisäänkirjautuminen 
on tehty ja ennen kuin roolia TRACES-järjestelmässä on haettu.  

Tätä varten siirry sivulle https://webgate.ec.europa.eu/cas ja kirjaudu sisään käyttäjätunnuksellasi ja 
TRACES-salasanallasi (=EU-sisäänkirjautumisen salasana).  

Jos tarvitset lisää apua kaksivaiheisessa tunnistautumisessa, katso oheinen video EC AV PORTAL , jossa 
kaksivaiheinen tunnistautuminen on selitetty, tai tutustu sivuun Opastus (EU Login Help page). 

 

 

 

https://webgate.ec.europa.eu/cas
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/I-231618
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html


III. Luo käyttäjätili TRACES-järjestelmässä ja pyydä roolia 

Kun EU-sisäänkirjautumisesi on valmis, sinun on pyydettävä roolia TRACES-järjestelmässä, jotta voit käyttää 
järjestelmää. Roolisi määrittelee sen, mitä voit tehdä ja nähdä järjestelmässä.  

ICG-moduulin eri roolit 

• Toimija – Tavaroiden haltija: tavaroiden haltija tarkoittaa henkilöä tai toimijaa, joka omistaa 
esineen tai jolla on omistajaa vastaavat oikeudet toimia esineen suhteen tai jolla on esine 
hallussaan.  

• Toimija – Vapautettu toimija: ”vapautettu toimija” tarkoittaa henkilöä tai toimijaa (esimerkiksi 
museo, yliopisto, tieteellinen laitos, jne.), jonka toimivaltainen viranomainen on todennut 
luotettavaksi ja joka voi saada vapautuksen tuontiluvan hakemisesta tai tuojan vakuutuksen 
antamisesta kunkin esineen osalta.  

• Toimivaltainen viranomainen: käyttäjä työskentelee EU:n jonkin jäsenmaan virallisen 
toimivaltaisen viranomaisen palveluksessa (paikallinen, alueellinen tai keskusviranomainen, tulli 
jne.).  

Siirry TNT:n sivulle https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login. 

Klikkaa vihreää ”Kirjaudu”-nappulaa.  

 

Sinut ohjataan EU:n sisäänkirjautumissivulle. Kirjoita sähköpostiosoitteesi ja valitse ”Next”.  

 

 

 

 

 

 

 

Kirjoita salasanasi ja valitse ”Kirjaudu”.  

 

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login


Kun kirjaudut TRACES-järjestelmään ensimmäisen kerran, näet tämän sivun, jolla voit valita roolisi: 

 

 

1. Pyydä roolia toimijana ja ”tavaroiden haltijana” 

Tavaroiden haltija tarkoittaa henkilöä tai toimijaa, joka on joko esineen omistaja tai jolla on omistajaa 
vastaavat oikeudet toimia esineen suhteen tai jolla on esine hallussaan.  

Esineen haltija voi:  

• rekisteröidä tuojan vakuutuksia kulttuuriesineiden maahantuomiseksi (ICGS) 
• anoa kulttuuriesineen tuontilupaa (ICGL) 
• nähdä ainoastaan ne dokumentit, joissa hakija tai hänen yrityksensä mainitaan.  

Saadaksesi järjestelmässä roolin ”Tavaroiden haltija”, valitse ”Toimija” alla olevasta näkymästä.  



 

Järjestelmä ohjaa sinut hakusivulle, jolla voit etsiä yritystäsi.  

Valitse ”Country” ja kirjoita hakukenttään yrityksen nimi. Kentät ”Selection” ja ”Activity type” ovat 
valinnaisia mutta voivat auttaa sinua seulomaan tuloksia (valitse ”Tavaroiden haltija”). Valitse ”Hae”.  

 

Jos yrityksesi on jo järjestelmässä, klikkaa oikealla olevaa pientä ruutua (voit valita useampia yrityksiä, 
mikäli se on tarpeen) ja sen jälkeen vihreää ”Request authorisation” -painiketta.  

 



Ponnahdusruutu avautuu ja voit kirjoittaa siihen lisätietoja, jos se on tarpeen (tämä on valinnaista). Valitse 
”Send authorisation request”.  

 

Olet nyt pyytänyt linkitystä omaan yritykseesi.  

Jos yritystäsi ei vielä ole järjestelmässä, voit luoda sen sinne klikkaamalla vihreää painiketta ”+Luo uusi 
toimija”.  

HUOM! Päällekkäisyyksien välttämiseksi TRACES NT -järjestelmässä uuden toimijan luominen on 
mahdollista vasta sen jälkeen, kun olet etsinyt toimijaa.  

 

Kirjoita tarvittavat tiedot kenttään ”Operator details”. 

HUOM! Pakolliset kentät on merkitty punaisella asteriskilla (*). 



 

HUOM! Voit lisätä useampia osoitteita klikkaamalla vihreää painiketta ”+Add address”.  

 



Voit ilmoittaa ensisijaisen osoitteen klikkaamalla tähteä osoitteen oikeassa yläkulmassa.  

”Esineen haltija” -valintaa varten EORI-numero on pakollinen tieto. Tätä varten valitse ”Add identifier” 
osoitekentän alapuolella ja valitse tyypiksi EORI. Huolehdi siitä, että kirjoitat kyseisen tunnuksen 
ajantasaisessa muodossa.  

EORI-numeron hankkimisesta on saatavissa alla olevista linkeistä: 

• Economic Operators Registration and Identification number (EORI) - European Commission 
• EORI National implementation.pdf 

 

Kun pakolliset kohdat on täytetty, voit valita suodattimen toimijan tehtävien suodattimen valikosta 
”toiminto”. Valitse ”Kulttuuriesineiden tuonti”. 

HUOM! Suodattimen valinta riippuu siitä dokumentista, joka sinun on luotava tai jota haluat käyttää. 
Löydät alla eri suodattimet ja niitä vastaavat dokumentit:  

• Kulttuuriesineiden tuonti (ICGL, ICGS, ICGD) 
• orgaaninen (COI) 
• tuodut puutuotteet (FLEGT) 
• kasvit (CHED-PP (katseluoikeus), PHYTO (asiakirjan luominen)) 
• kalastus (CATCH) 
• eläinlääketiede (CHED-A (katseluoikeus) ja CHED-P (katseluoikeus), IMPORT (asiakirjan luominen)),  
• rehu ja ei-eläinperäinen ruoka (CHED-D (katseluoikeus)) 
• ruoka (IMPORT) 
• muu (horisontaaliset roolit, kuten ”kuljettaja” ja ”lastauksesta vastaava” (CHED-A (asiakirjan 

luominen), CHED-P (asiakirjan luominen), CHED-D (asiakirjan luominen), CHED-PP (asiakirjan 
luominen)).  

Kentässä ”Selection” ja ”Activity” valitse ”Tavaroiden haltija”. Kentässä ”Activity address” valitse oikea 
osoite klikkaamalla maapallo-kuvaketta.  

https://taxation-customs.ec.europa.eu/customs-4/customs-procedures-import-and-export/customs-procedures/economic-operators-registration-and-identification-number-eori_en
https://taxation-customs.ec.europa.eu/system/files/2022-06/EORI%20National%20implementation.pdf


 

Roolia ”Tavaroiden haltija” varten sinun ei tarvitse valita manuaalisesti vastuullista viranomaista. 
Järjestelmä määrittää tämän automaattisesti maantieteellisen sijaintisi perusteella (esimerkiksi Brysselissä 
oleva toimija yhdistetään kyseisen alueen kulttuuriesineistä vastaavaan toimivaltaiseen viranomaiseen).  

Tärkeää tietoa yksityishenkilöiden rekisteröitymisestä ICG:hen  

Kun rooli ”Tavaroiden haltija” on valittu, avautuu uusi kenttä, ”importer display of data”. Jos olet 
yritystoimija tai ammatillinen toimija, on hyvin tärkeää valita kentässä: ”I want to display my data in 
Search”. Tämä mahdollistaa sen, että yrityksesi tietoja on helppo toistaa kaikissa yrityksesi ICG-
dokumenteissa. Se mahdollistaa myös sen, että kollegasi löytävät yrityksesi järjestelmästä ja voivat pyytää 
linkitystä siihen. Jos tätä vaihtoehtoa ei valita, yrityksellä on vain yksi käyttäjä ja se ei käytännössä voi 
käyttää hyväkseen kaikkia ICG-moduulin yrityksiä varten luotuja mahdollisuuksia.  

Jos olet yksityinen tuoja tai yksityishenkilö ja olet rekisteröimässä itseäsi etkä liikeyritystä, valitse 
vaihtoehto ”I do not want to display my data in search (vain ICG:ssä)”. Tällä varmistat henkilötietojesi 
tietoturvallisuuden, kun ne eivät ole näkyvissä toimijoiden hakuvalikossa eivätkä muiden toimijoiden ICG-
dokumenteissa (lukuun ottamatta kulttuuriesineistä vastaavaa ylätason toimivaltaista viranomaista).  



 

 

Kun olet täyttänyt kaikki pakolliset kentät, valitse ”luo uusi toimija”.  

 

 

Avautuvassa ponnahdusikkunassa voit antaa lisätietoja (valinnainen). Valitse ”Send authorisation request”.  

 

 

 

 



Kun pyyntösi on lähetty (jos pyysit tulla linkitetyksi olemassa olevaan yritykseen tai loit oman yrityksen), 
saat TRACES-järjestelmän kotisivulla seuraavan viestin:  

 

Näet sivun alareunasta, missä tilassa roolia koskeva pyyntösi on.  

 

Pääset käyttämään TNT:tä, kun pyyntösi sekä toimijana että käyttäjänä on hyväksytty.  

 

2. Pyydä roolia toimijana ja ”vapautettuna toimijana” 

”Vapautettu toimija” tarkoittaa henkilöä tai toimijaa, jonka toimivaltainen viranomainen on määritellyt 
luotettavaksi tahoksi (esimerkiksi museo, yliopisto, tieteellinen laitos jne.), ja joka siitä syystä voidaan 
kulttuuriesineiden tuontia varten vapauttaa tuontiluvan hakemisesta tai tuojan ilmoituksen tekemisestä. 
Vapautetut toimijat voivat: 

• rekisteröidä tuojan vakuutuksia kulttuuriesineiden maahantuomiseksi (ICGS) 
• anoa kulttuuriesineen tuontilupaa (ICGL) 
• jättää Yleisen kuvauksen, kun tuonti tapahtuu opetusta, tieteellistä tai tutkimustarkoitusta 

poikkeustapausta varten tai esineen turvaamiseksi (ICGD) 
• nähdä ainoastaan ne dokumentit, joissa hakija tai hänen laitoksensa mainitaan.  

 

 



Saadaksesi järjestelmässä roolin ”Vapautettu toimija”, valitse ”Toimija” alla olevasta näkymästä.  

 

 

Valitse ”Country” ja kirjoita hakukenttään laitoksen nimi. Kentät ”Selection” ja ”Activity type” ovat 
valinnaisia, mutta voivat auttaa sinua seulomaan tuloksia (valitse ”Vapautettu toimija”). Valitse ”Hae”.  

 

 

Jos yrityksesi on jo järjestelmässä, klikkaa oikealla olevaa pientä ruutua (voit valita useampia laitoksia, jos se 
on tarpeen) ja klikkaa sen jälkeen vihreää ”Request authorisation” -painiketta.  



 

Ponnahdusruutu avautuu ja voit kirjoittaa siihen lisätietoja, jos se on tarpeen (tämä on valinnaista). Valitse 
”Send authorisation request”.  

 

Olet nyt pyytänyt linkitystä omaan laitokseesi.  

Jos laitostasi ei vielä ole järjestelmässä, voit luoda sen sinne klikkaamalla vihreää painiketta ”+Luo uusi 
toimija”.  

HUOM! Päällekkäisyyksien välttämiseksi TRACES NT -järjestelmässä uuden toimijan luominen on 
mahdollista vasta sen jälkeen, kun olet etsinyt sitä.  

 



Kirjoita tarvittavat tiedot kenttään ”Operator details”. 

HUOM! Pakolliset kentät on merkitty punaisella asteriskilla (*). 

 

  



HUOM! Voit lisätä useampia osoitteita klikkaamalla vihreää painiketta ”+Add address”.  

 

Voit ilmoittaa ensisijaisen osoitteen klikkaamalla tähteä osoitteen oikeassa yläkulmassa. 

Kun pakolliset kohdat on täytetty, voit valita suodattimen toimijan tehtävien suodattimen valikosta 
”toiminto”. Valitse ”Kulttuuriesineiden tuonti”. 

HUOM! Suodattimen valinta riippuu siitä dokumentista, joka sinun on luotava tai jota haluat käyttää. 
Löydät alla eri suodattimet ja niitä vastaavat dokumentit:  

• Kulttuuriesineiden tuonti (ICGL, ICGS, ICGD) 
• orgaaninen (COI) 
• tuodut puutuotteet (FLEGT) 
• kasvit (CHED-PP (katseluoikeus), PHYTO (asiakirjan luominen)) 
• kalastus (CATCH) 
• eläinlääketiede (CHED-A (katseluoikeus) ja CHED-P (katseluoikeus), IMPORT (asiakirjan luominen)) 
• rehu ja ei-eläinperäinen ruoka (CHED-D (katseluoikeus)) 
• ruoka (IMPORT) 
• muu (horisontaaliset roolit kuten ”kuljettaja” ja ”lastauksesta vastaava” (CHED-A (asiakirjan 

luominen), CHED-P (asiakirjan luominen), CHED-D (asiakirjan luominen), CHED-PP (asiakirjan 
luominen)).  

Kentässä ”Selection” ja ”Activity” valitse ”vapautettu toimija”. Kentässä ”Activity address” valitse oikea 
osoite klikkaamalla maapallo-kuvaketta.  



 

Saadaksesi roolin ”Vapautettuna toimijana” sinun on pakko manuaalisesti valita toimivaltainen 
viranomainen. Tämä tarkoittaa viranomaista, joka vahvistaa järjestelmässä rekisteröitymisesi ”vapautetuksi 
toimijaksi”, koska toimijaa pidetään luotettavana tahona. Säännösten mukaan sen maan, jossa vapautusta 
hakeva toimija toimii pysyvästi, toimivaltainen viranomainen on se taho, joka vahvistaa vapautetun 
toimijan. Kehotamme siksi hakijaa määrittelemään sen toimivaltaisen viranomaisen, jonka kanssa tulet 
pääasiassa toimimaan, koska he tuntevat sinut.  

Määrittele vastuutaho toimijallesi valitsemalla ”Serach responsible authorities”. 

Hae sitä toimivaltaista viranomaista, jonka haluat määritellä toimijallesi, kirjoittamalla sen nimi. Suomessa 
toimivaltainen viranomainen on Museovirasto, hae nimellä Finnish Heritage Agency. Voit käyttää myös 
tarkennettua hakua. Varmista, että valitset viranomaisen, jonka kompetenssi on ”kulttuuriesineiden 
tuonti”.  

Valitse ”valitse” vahvistaaksesi viranomaisen valinnan.  



 

HUOM! Toimijallesi valitsemasi viranomainen tulee olemaan vastuussa vain oman toimijasi 
vahvistamisesta (tämä vaaditaan järjestelmään kirjautumista varten). Voit silti työskennellä kaikkien 
muiden viranomaisten kanssa kulttuuriesineiden tuomiseksi. 

Kun olet täyttänyt kaikki pakolliset kentät, valitse ”luo uusi toimija”.  

 

Avautuvassa ponnahdusikkunassa voit antaa lisätietoja (valinnainen). Valitse ”Send authorisation request”.  

 

  



Kun pyyntösi on lähetetty (jos pyysit tulla linkitetyksi olemassa olevaan yritykseen tai loit oman yrityksen), 
saat TRACES-järjestelmän kotisivulla seuraavan viestin:  

 

 

Näet sivun alareunasta, missä tilassa roolia koskeva pyyntösi on.  

 

Pääset käyttämään TNT:tä, kun pyyntösi sekä toimijana että käyttäjänä on hyväksytty.  

 


	I. Luo EU Login -käyttäjätili
	II. Aktivoi kaksivaiheinen tunnistautuminen
	III. Luo käyttäjätili TRACES-järjestelmässä ja pyydä roolia
	1. Pyydä roolia toimijana ja ”tavaroiden haltijana”
	2. Pyydä roolia toimijana ja ”vapautettuna toimijana”


